
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG GIẢNG VÕ

Số:          /UBND-VHXH
V/v: Rà soát, giới thiệu cá nhân 

đề nghị xét tặng danh hiệu
“Công dân Thủ đô ưu tú”

năm 2026

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Giảng Võ, ngày          tháng 01 năm 2026

Kính gửi: 
- Các Ban Đảng và Văn phòng Đảng ủy phường;
- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường;
- Công an phường;
- Ban Chỉ huy Quân sự phường;
- Các trường Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn phường;
- Các phòng, ban, đơn vị sự nghiệp thuộc phường;
- Các cơ quan, doanh nghiệp trên địa bàn phường.

Thực hiện Công văn bản số 22/BTĐ-NV1 ngày 14/01/2026 về việc xét chọn 
danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” năm 2026; Căn cứ Quy chế xét tặng danh hiệu 
“Công dân Thủ đô ưu tú” ban hành kèm theo Quyết định số 71/2025/QĐ-UBND ngày 
26/11/2025 của UBND thành phố Hà Nội (sau đây gọi tắt là Quy chế số 71),

Danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” được các tổ chức đảng, Mặt trận Tổ quốc 
và các tổ chức chính trị - xã hội, các cơ quan, đơn vị lựa chọn, giới thiệu, đề xuất từ 
cơ sở đảm bảo các tiêu chuẩn quy định tại Điều 4 Quy chế số 71 như: Các nhân đề 
nghị xét tặng là cá nhân có thành tích đặc biệt xuất sắc trong sự nghiệp xây 
dựng, bảo vệ và phát triển Thủ đô, tiêu biểu dẫn đầu một trong các lĩnh vực của 
đời sống xã hội (xây dựng Đảng và hệ thống chính trị, kinh tế, văn hóa - xã hội, 
quốc phòng - an ninh, công tác xã hội, từ thiện nhân đạo…), được đồng nghiệp, 
cán bộ, đảng viên và nhân dân Thủ đô đồng thuận, là tấm gương sáng để mọi 
người học tập, noi theo; Tận tụy, trung thực, tiêu biểu cho tinh thần: Cần - 
Kiệm - Liêm - Chính - Chí công - Vô tư; Gương mẫu chấp hành tốt chủ trương 
của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước.

Cá nhân được tặng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” được UBND thành 
phố Hà Nội tôn vinh, trao thưởng vào dịp kỷ niệm ngày Giải phóng Thủ đô (10/10) 
hằng năm.
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Để việc xét chọn, đề nghị thành phố tặng danh hiệu "Công dân Thủ đô ưu tú" 
năm 2026 đảm bảo chất lượng, kịp thời tôn vinh, trao thưởng vào dịp kỷ niệm 72 
năm Ngày Giải phóng Thủ đô (10/10/1954 - 10/10/2026), UBND phường Giảng 
Võ trân trọng đề nghị các cơ quan, đơn vị thuộc phường quan tâm rà soát và giới 
thiệu UBND phường báo cáo, trình thành phố xét, tặng thưởng danh hiệu “Công 
dân Thủ đô ưu tú” năm 2026, cụ thể như sau:

1. Quy trình thực hiện
- Các cơ quan, đơn vị rà soát các cá nhân có thành tích đặc biệt xuất sắc, tiêu 

biểu trong ngành, lĩnh vực hoạt động của ngành, đơn vị, đời sống xã hội; có những 
việc làm, cống hiến góp phần nâng cao chất lượng, hiệu quả của cơ quan, đơn vị và 
ngành, lĩnh vực; các hoạt động có tác dụng lan tỏa, tạo được phong trào trong cán 
bộ, công chức, viên chức cũng như trong đời sống xã hội; góp phần quan trọng 
trong sự nghiệp xây dựng, bảo vệ và phát triển Thủ đô thuộc lĩnh vực ngành, cơ 
quan, đơn vị quản lý.

- Các cơ quan, đơn vị báo cáo danh sách và hồ sơ giới thiệu đề nghị xét tặng 
danh hiệu gửi UBND phường (qua phòng Văn hóa - Xã hội).

- UBND phường thẩm định thành tích cá nhân người được giới thiệu, tổng 
hợp trình UBND Thành phố, Ban Thi đua - Khen thưởng thành phố xét tặng danh 
hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” năm 2026.

- Trường hợp qua rà soát không có cá nhân nào đủ điều kiện xét tặng, đề nghị các 
cơ quan, đơn vị có văn bản báo cáo UBND phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội).

2. Hồ sơ giới thiệu đề nghị xét tặng
- Số lượng hồ sơ: 02 (Hai) bộ. Thành phần hồ sơ gồm có:
a. Tờ trình, biên bản họp của cơ quan, đơn vị.
b. Báo cáo thành tích của cá nhân đề nghị xét tặng (theo mẫu kèm theo).
Trường hợp cá nhân là người đứng đầu cơ quan, đơn vị có nghĩa vụ nộp ngân 

sách nhà nước, hồ sơ đề nghị khen thưởng phải có văn bản xác nhận của các cơ quan 
có thẩm quyền xác nhận về việc chấp hành các quy định của pháp luật về thuế, bảo 
hiểm xã hội; phòng cháy chữa cháy; an toàn lao động, môi trường (nếu có).

c. Tài liệu khác có liên quan (nếu có).
d. Trường hợp cá nhân được giới thiệu là cán bộ, công chức, viên chức, người 
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lao động đang công tác tại các cơ quan, đơn vị không thuộc phường, ngoài các hồ sơ 
trên phải có văn bản (hoặc xác nhận tại báo cáo) của cơ quan chủ quản nhất trí thành 
tích của cá nhân và giới thiệu UBND phường trình Thành phố xét, tặng danh hiệu.

3. Tiến độ thực hiện
- Các cơ quan, đơn vị gửi hồ sơ giới thiệu đề nghị xét tặng hoặc văn bản báo 

cáo không có cá nhân đủ điều kiện xét tặng đến UBND phường (qua Phòng Văn 
hóa - Xã hội) trước ngày 31/01/2026.

- Căn cứ hồ sơ nhận được, Hội đồng Thi đua - Khen thưởng phường họp, 
thẩm định hồ sơ và thành tích của các cá nhân đề nghị xét tặng danh hiệu xong 
trước ngày 05/02/2026.

- UBND phường hoàn thiện hồ sơ, trình UBND thành phố, Ban Thi đua – 
Khen thưởng thành phố trước ngày 09/02/2026.

Việc xét chọn và giới thiệu cá nhân điển hình tiên tiến đề nghị xét tặng danh 
hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” là một trong các tiêu chí chấm điểm thi đua tổng kết 
năm công tác 2026, UBND phường trân trọng đề nghị các cơ quan, đơn vị quan 
tâm, phối hợp và nghiêm túc triển khai thực hiện.

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc, đề nghị các cơ 
quan, đơn vị liên hệ đồng chí Cao Thị Thắm - Chuyên viên Phòng Văn hóa Xã hội, 
SĐT: 0942.366.111 để được phối hợp, tổng hợp ý kiến và báo cáo UBND phường, 
xin ý kiến giải quyết kịp thời./.
Nơi nhận:
- Như Kính gửi;
- TT Đảng ủy phường;
- TT HĐND phường;
- Thành viên Hội đồng TĐKT phường;
- Ban Biên tập Cổng TTĐT phường,
- Lưu VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Cồ Như Dũng
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Tên cơ quan, đơn vị CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày        tháng         năm 2026

(Mẫu) BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG THƯỞNG DANH HIỆU "CÔNG DÂN THỦ ĐÔ ƯU TÚ"

Năm 2026

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
- Họ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt):
- Sinh ngày, tháng, năm:                              Giới tính: 
- Điện thoại liên hệ: 
- Quê quán: 
- Nơi ở hiện nay: 
- Đơn vị công tác: 
- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể): 
- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: 
- Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng:

II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC 
1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận: 
2. Thành tích đạt được của cá nhân trong quá trình công tác và nêu bật được 

thành tích đóng góp trong sự nghiệp xây dựng, bảo vệ và phát triển Thủ đô Hà Nội.
3. Cá nhân cam kết không bị xử lý kỷ luật (từ hình thức khiển trách trở lên) 

hoặc bị truy cứu trách nhiệm hình sự.

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG 
1. Danh hiệu thi đua:

Năm Danh hiệu thi đua Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh
hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định

2. Hình thức khen thưởng:
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Năm Hình thức
khen thưởng

Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh
hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định

XÁC NHẬN CỦA TỔ DÂN PHỐ, 
KHU DÂN CƯ NƠI CÁ NHÂN CƯ 

TRÚ
(Ghi rõ nội dung xác nhận cá nhân chấp 
hành tốt, chấp hành, không chấp hành 
chủ trương, chính sách của Đảng, pháp 

luật của Nhà nước trên địa bàn )

NGƯỜI BÁO CÁO THÀNH TÍCH
(Ký, ghi rõ họ và tên)

XÁC NHẬN CỦA UBND PHƯỜNG
(Ghi rõ nội dung xác nhận cá nhân chấp hành tốt, chấp hành, không chấp hành chủ 

trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước trên địa bàn )
(Ký, đóng dấu)

XÁC NHẬN CỦA CẤP TRÌNH KHEN
(Ký, đóng dấu)
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